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Н.Алшынов атындағы Жалаулы орта мектебінің 2025-2026 оқу жылына мектеп кітапханасының жұмыс жоспары

     Білім беру ұйымындағы  кітапхана – мектептің білім беру саласындағы мәдени, ақпараттық, ағартушылық және тәрбиелеу орталығы  болуы керек.
Кітапхананың басты мақсаты:
1. кітаппен жұмыс үдерісінде  балаларды  азаматтық сезімге тәрбиелеу, рухани-шығармашылық ұстанымдарын ашу;
2. оқушылардың оқу және оқу мәдениетін қолдау;
3. оқушыларды  оқуға тарту;
4. кітапханаға жаңа оқырмандарды тарту;
Кітапхананың басты міндеттері:

1. педагогтар мен оқушылардың өзіндік білімдерін шыңдау мен оқу-тәрбие үдерісінде  ақпараттық-құжаттық қолдауды қамтамасыз ету;
2. оқушыларда ақпараттық мәдени және оқу мәдениетін қалыптастыру;
3. оқуға деген уәждеме мен кітапқа деген құрметке тәрбиелеу;
4. оқушыларда тұлғаның өздігінен дауын, өзін-өзі ұстау мәдениетін, адамгершілікке тәрбиелеу жөніндегі  әдебиеттерді насихаттауға назар аударуды күшейту;
5. ақпараттық-кітапханалық, кітапханалық қызмет көрсетудің сапасын арттыру;
6. ұлтжандылық, табиғатты сүю, салауатты өмір салты дағдыларын қалыптастыруға  әсер ету.
Кітапхана жұмысының басты бағыттары:

• кітапханадан ақпарат алуға педагогтарға, оқушыларға, олардың ата-аналарына әдістемелік көмек беру.
• білім берудің жаңа құралдары туралыпедагогикалық және әдістемелік әдебиеттер туралы ақпарат алуда мұғалімдер үшін жағдай жасау.
• кітап оқу, баспаларды қарау, компьютерлік бағдарламалармен жұмыста мұғалімдер мен оқушыларға жағдай жасау.
• қордың жинақталуы мен  сақталуын  қамтамасыз ету.
• мектеп сайтындағы «Кітапхана» парақшасындағы материалдардың жүйелі толықтырылуын жүзеге асыр


                                                          





Жұмыс жоспары

	№
	Іс-шараның атауы
	өткізу мерзімі

	Оқу қорымен жұмыс

	1
	Оқулықтарды қабылдап, тарату  
	Қыркүйек, мамыр

	2
	Оқулықтарды тарату журналын  жүргізу
	Жыл бойы

	3
	Жаңа түскен оқулықтарды  қабылдап, техникалық өңдеу
	Жаңа оқулықтардың түсуіне байланысты

	4
	Жаңа түскен оқулықтар мен оқу құралдары туралы мұғалімдер мен оқушыларды ақпараттандыру 
	Жаңа оқулықтардың түсуіне байланысты

	5
	Оқу қорының сақталуы жөнінде іс жүргізу  (оқулықтардың жай-күйін тексеру үшін сыныптарға рейд).
	Жартыжылдықта 1 рет

	6
	Кітапханадан берілген баспалардың уақытылы қайтарылуын бақылау
	Жыл бойы

	7
	Баспаларға шағын жөндеу жұмыстары мен түптеу жұмысын ұйымдастыру
	Жыл бойы

	8
	Артық   оқулықтар қорымен жұмыс
	Оқу жылы бойы

	9
	Бағдарламаның ауысуын мен көмескіленуін есепке ала отырып қорды есептен шығару  
	маусым

	10
	Білім және ғылым министрлігі ұсынған оқулықтар  тізімімен  оқу құралдарымен  және аймақтық оқулықтар кешенімен  жұмыс. Оқу әдебиеттерін алуға тапсырыс әзірлеу.
	Жыл бойы

	11
	Оқулықтарды жинау мен 2025 -2026 оқу жылына оқу әдебиеттерін алдын ала кешендеу
	Мамыр-қыркүйек

	Көркем әдебиеттер қорымен жұмыс

	1
	Түскен әдебиеттерді тіркеу мен өңдеуді уақытылы өткізу
	түсуіне байланысты

	2
	Кітапханаға еркін кіруді қамтамасыз ету
	Жыл бойы

	3
	Оқырмандарға баспалар беру
	Үнемі

	4
	Сөрелерде кітаптардың дұрыс қойылу тәртібін  сақтау
	Үнемі

	5
	Кітапханадан берілген баспалардың уақытылы қайтарылуын жүйелі түрде қадағалау 
	Үнемі

	6
	Қордың сақталуы жөнінде іс жүргізу 
	Үнемі

	7
	Оқырмандармен жұмыс үшін қолайлы жағдай құру
	Үнемі

	8
	Оқушыларды тартумен әдістемелік әдебиеттер мен оқулықтарды, көркем баспаларды шағын жөндеу жүргізу
	Жыл бойы

	
9
	Тозуы, сақталу мерзімінің аяқталуын есепке ала отырып, қорды есептен шығару 
	
маусым

	10
	 «Мектепке кітап сыйла» акциясына белсене қатысуды насихаттау
	Қазан-мамыр

	
Мерзімдік баспалар қорын жинақтау

	1
	1 жартыжылдыққа мерзімдік  баспаға жазылу
	Қазан

	2
	2 жартыжылдыққа мерзімдік  баспаға жазылу
	Сәуір

	Ақпаратты-кітапханалық іс

	      1
	Жаңа оқулықтармен танысу
	Жаңа оқулықтардың түсуіне байланысты

	2
	Кітапханалық сабақтар
	Кестеге сәйкес

	3
	Мерзімді шығарылымдармен танысу
	Жаңа оқулықтардың түсуіне байланысты

	4
	Мектеп сайтымен жұмыс
	Жыл бойы

	5
	Кітапхананың ауызша жарнамалық ісі
	Үнемі

	6
	Рефераттар, хабарламалар, сынып сағаттары, қабырға газеттерін безендіру үшін материалдар таңдауда жеке көмек көрсету
	Жыл бойы

	7
	Пән апталықтарына қатысуға әзірлік пән апталықтарына әзірлік пен қатысу
	Жыл бойы

	Оқырмандармен жеке жұмыстар

	1
	Оқу әдебиеттерін беру
	Тамыз-қыркүйек

	2
	Әрбір сыныптарға кітапханаға келіп оқу туралы сынып жетекшілерін ақпараттандыру
	бейсенбі сайын

	3
	Кітапхананың әрбір оқырманының жасына сәйкес көркем әдебиеттер мен мерзімдік баспаларды ұсыну
	Күнделікті

	4
	Кітапхананың жұмыс кестесіне сәйкес мектеп оқушыларына қызмет көрсету
	Күнделікті

	5
	Берешектерді анықтау мақсатында оқырмандар формулярларымен жұмыс
	Желтоқсан, мамыр

	6
	Абонементтермен әңгімелесу:
	Үнемі

	
	а) кітапханаға жаңадан түскенкітаптар, энциклопедиялар, журналдар туралы жарнамалық;
б) қайта тіркелген оқырмандармен кітапханада өзін-өзі ұстау ережесі, кітап оқу мәдениеті туралы әңгімелерсулер
	 

	Педагогикалық ұжыммен жұмыс

	1
	Мұғалімдерге жаңа оқулықтар мен әдістемелік әдебиеттер, педагогикалық журналдар мен газеттер туралы ақпараттар беру
	Жаңа оқулықтардың түсуіне байланысты

	2
	Жаңа оқу жылына оқулықтар мен оқу құралдарын тиімді таңдауға бағытталған пән мұғалімдері ӘБ ақпараттық кеңес беру ісі
	Сәуір

	3.
	Сабаққа әдістемелік көмек көрсету
	Жыл бойы

	4.
	Берілген тақырып бойынша әдебиеттер мен мерзімдік баспаларды іздеу. Пән апталықтары мен сынып сағаттарына материалдар таңдау
	Мұғалімдердің сұранысы бойынша

	
	
	

	5.
	Оқушылардың мектеп кітапханасына келуі туралы мұғалімдерді ақпараттандыру
	Жыл бойы

	6.
	Жаңа түскен кітаптармен таныстыру көрмелері
	Жаңа оқулықтардың түсуіне байланысты

	7.
	
«Адал азамат» бағдарламасын іске асыру щеңберінде  іс шараларды ұйымдастыру және өткізу

	                 Жыл бойы

	8
	Қорытынды жасау жөнінде мұғалімдерді жетістіктермен таныстыру: «Кітапхананың ең үздік оқырманы» және  «Ең оқырман сынып»
	мамыр

	Қоғамдық іс

	Кітапханалық және ақпараттық сабақтар

	
	
	

	1-сынып
	Кітапханаға алғашқы қадам. Кітапханаға саяхат: «Мұнда балалар келіп, әлемдегінің барлығын біледі». «Оқырман», «кітапхана», «кітапханашы»ұғымдары. Кітапхананы пайдаланудың басты ережелері
	Қараша

	
	
	

	
	Кітапты ұстау тәртібі. Балаларға кітапқа деген  оң көзқарасты қалыптастыру. Балаларды кітапты  дұрыс ұстауға үйрету (мұқаба, түптеу,  қарапайым жөндеу жұмыстары)
	Ақпан

	2-сынып
	Кітап құрылымы. Кітапты кім және қалай жасайды? Кітаптың құрылымдық безендірілуі: мұқабасы, тігінделуі, түптелуі. Ішкі безендірілуі: мәтін,  парақтары, иллюстрация. «Сөйлейтін мұқабалар»- кітапты өздігінше таңдау
	Желтоқсан

	
	Ертегілер оқу
	Сәуір

	3-сынып
	«Кітаптар әлеміне және білім әлеміне саяхат». Балаларды кітаптар , қазіргі заманға дейін сақталу тарихымен таныстыру. Дүниежүзіндегі көне кітапханалар
	Желтоқсан

	
	Табиғат туралы иллюстрациялық кітаптармен таныстыру. Библиогр. шолу
	Мамыр

	4-сынып
	Кітапханалық сабақ: «Кітап досым, ақылшым»
	Қараша

	1-4-сыныптар



	«Әжемнің ертегілері» атты мульти-пати 
«Балалар кітапханасы» республикалық жобасы аясында
	Қазан 

	
	Балалар кітапханасы (Байқау суреттердің кітап кейіпкерлерінің  1-2 сыныптар Сайтқа#АдалАзамат хэштегімен ақпарат)
	12 желтоқсан

	
	Әңгімелесу. Кітапты ұстау мәдениеті. Балаларда кітапқа деген  оң көзқарасты қалыптастыру. Кітапты ұстау тәртібімен таныстыру. Жыртылған кітапты жөндеу дағдысына үйрету.
	Наурыз

	5-11 сыныптар



	Қазақстан халқының Тілдер күніне орай «А.Байтұрсынов –қазақ тіл білімінің атасы атты танымдық сабақ
	Қыркүйек

	
	Оқулықтардың сақталуы туралы әңгімелесу.
	Қазан

	
	«Сиқырлы сандық»  балаларға сұрақ қою арқылы өткізілетін ойын түрі.
	Қаңтар

	
	 «М.Мақатаев оқулары». Ақынның шығармасына  және өлеңдеріне тоқталып, көрме ұйымдастыру
	Қантар

	
	Педагог, қоғам қайраткері  Ахмет Қуанұлы Жұбановтың туғанына 120 жыл (1906-1968)  Викторина және # адалазамат хэштегімен сайтқа  ақпарат
	29 сәуір

	1-11 сыныптар
	«Бір ел-бір кітап» жобасы бойынша көрме ұйымдастыру
	Жыл бойы

	
	
	

	
	Ақын жазушы Ж. Нәжімиденовтің  90 жылдығына арналған  кураторлық сағат. «Әрекетсіздікпен серікестік үшін жауапкершілік» қауіпсіздік сағаты
	қыркүйек

	
	«Тілім менің ғасырларға аманат» Абай Құнанбаев (1845-1904)
	5  қыркүйек

	
	Каникулда кітап оқимыз
	                    Қазан

	
	«Демалыста кітап оқимыз» акциясы, «Балалар кітапханасы» жобасы –оқуға және білімге деген қызығушылықты қалыптастыру (Челлендж, Викториналавр 9-10 сынып)
	28 қазан мерекелер

	
	Инфо –Time- «Өмірден алынған 20факт» Қазақстан Республикасының көрнекті жұлдыздары жылы шеңберіңде республикалық «Балалар кітапханасы» жобасы (9-11 сыныптар)
	1 ай 1 ай шінде (Қараша)

	
	 Абай дана, Абай  дара қазақта! Қазақтың ұлы ақыны Абай Құнанбайұлының туғанына 180 жыл. Кітап көрмесі.
	Желтоқсан

	
	 16 желтоқсан  ҚР –ның  тәуелсіздік күні . Кітап көрмесі. 
	 желтоқсан

	
	Әскерилер күніне арналған іс-шаралар (8-11сын.) (Фотоесеп, Хэштег астындағы сайтқа  ақпарат#АдалАзамат
	12 ақпан

	
	Республикалық жоба аясында букроссинг «Балалар кітапханасы» (Буккроссинг )
	Наурыз 



	Оқу үдерісіне қолдау көрмелері

	1
	Мерейтой иесінің көркем шығармалар көрмесі
	Жыл бойы

	2
	Білім күні
	Қыркүйек

	3
	Мұғалімдер күні
	Қазан

	4
	Республика күні
	Қазан

	5
	Наурыз  - көктем мерекесі!
	Наурыз

	6
	23-сәуір Халықаралық кітап күні
	Сәуір

	7
	 «Жеңіс бағасы»  жеңіс күні
	Мамыр

	Оқушылар арасындағы акция

	 1
	«Кітаптар айналымы» акциясы. «Балалар кітапханасы» жобасы-оқуға және білімге деген қызығушылықты қалыптастыру (Кітапханашы күніне арналған іс-шара1-10 сынып, және#адалазамат хэштегімен сайтқа ақпарат)
	23 қазан 

	2
	Челлендж «Шын жүректен кітап сыйла!», «Балалар» жобасы аясында «Шын жүректен кітап сыйла» кітапханасы» (челлендж 1-10 сыныптар. Педагогикалық ұжым Сайтқа#АдалАзамат хэштегімен ақпарат)
	9-13 ақпан

	3
	Авторлық фантастикалық шығармалар конкурсы «Балалар кітапханасы жобасы»
	21-25 сәуір

	4
	«Ең үздік жыл оқырманы»
	Мамыр 

	Біліктілікті арттыру мен кәсіби даму

	1
	Аудандық кітапханашылар әдістемелік бірлестіктерінің отырысына қатысу
	Кестеге сәйкес

	2
	Мектеп және қала кітапханашыларымен әріптестік
	Үнемі

	3
	Заманауи және дәстүрлі кітапханалық технологияларды жетілдіру
	Оқу жылы бойы

	4
	Кітапханалық ақпараттық қызмет көрсету түрлерін кеңейту, жаңа технологияларды қолдана отырып оның сапасын арттыру
	Оқу жылы бойы

	5
	Өзіндік білімді шыңдау жұмысы
	Жыл бойы
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